南京航空航天大学学科建设项目部分自制系统
委托校内非本院人员自行研制的管理规定
第1章 总则
第一条  为了不断提高我校学科建设水平，充分挖掘我校的研制潜力，提高各学院之间互相参与学科项目建设和研制工作的积极性，特制定《南京航空航天大学学科建设项目部分自制系统委托校内非本院人员自行研制的管理规定》。

第二条  学校学科建设项目部分自制系统委托校内非本院人员自行研制应同时符合下列条件：

1.自行研制的系统必须是学校立项的学科建设项目，并且具有一定的学科交叉和多学科融合，承担学科建设项目的学院不能独立完成。

2.属于非标准系统，或带有一定的专业性和机密性；或虽能委托校外研制，但价格昂贵，在校内研制可以明显节省经费。

3.承担研制任务的部门要有一定的人员、技术力量支撑。
第2章 项目申请
第三条  学校学科建设项目中如有需要委托研制任务的，由学科建设项目负责人填写《南京航空航天大学学科建设项目自制系统校内非本院人员自行研制委托申请表（表一）》（附表一）报送学科建设办公室审核。

第四条 校内非本院人员如有意向承担学科建设项目校内自行研制系统，须填写《南京航空航天大学学科建设项目自制系统校内非本院人员自行研制承建申请表（表二）》（附表二），报学科办审核，五万元以上的项目由学科办组织专家进行项目评审。

第3章 评审与立项
   第五条  评审以公开、公正、公平为原则，经初审、专家组评审、校领导审批的程序。
   第六条  校学科建设办公室负责项目的初审。
   第七条  校学科建设办公室组织专家进行评审。
   第八条  通过初审和评审的项目，由委托学院的项目负责人填写《南京航空航天大学物质设备购置审批表》逐级审批，并按大件设备采购商务谈判等学校有关管理规定执行。

第4章 项目实施与管理
第九条  已获正式批准的承建项目，由学科办、委托学院和承建学院三方签订《南京航空航天大学学科建设项目自制系统校内非本院人员自行研制任务责任书》（表三）（附表三）。

第十条  承建项目负责人和委托项目负责人应经常沟通，发现问题及时进行协调与解决，如有重要问题要及时向学科建设办汇报。
第五章  经费使用与管理
第十一条  在签订《南京航空航天大学学科建设项目自制系统校内非本院人员自行研制任务责任书》后，学科建设办公室给项目承建负责人设立南京航空航天大学学科建设项目自制系统校内非本院人员自行研制项目帐号，并将研制经费视情况分批下拨到该帐号。
第十二条  承建项目负责人按计划负责使用研制经费。经费的使用与管理应符合学校的有关财务制度，专款专用。
第十三条  研制经费的开支范围主要包括：材料费、加工费、元器件费、调研费等，不得用于餐饮、接待、公关等非研制用途。

第十四条  研制经费根据学校有关规定可折算科研工作量，但不能从研制经费中提取管理费、现金等。

第六章  项目验收
第十五条  研制任务完成后，承建项目负责人应及时填写《南京航空航天大学学科建设项目自制系统非本院人员自行研制完成验收申请表（表四）》（附表四），完成工作总结报告，整理技术资料，并由委托学院负责组织项目验收，填写《南京航空航天大学学科建设项目自制系统非本院人员自行研制完成验收表（表五）》（附表五）。

第十六条  委托项目负责人把《南京航空航天大学学科建设项目自制系统非本院人员自行研制完成验收表》、有关工作总结报告及技术资料报送学科建设办备案并归档。
    第十七条  建成的实验系统按我校固定资产管理要求及规定办理固定资产登记。

第十八条  本条例自公布之日起执行，解释权属校学科建设办公室。  
附表一：

南京航空航天大学
学科项目自制系统校内非本院人员自行研制委托申请表（表一）
	申请单位
	
	学科建设项目编号
	

	联系人
	
	联系电话
	

	申报时间
	
	需求时间
	

	拟委托学院
	
	拟委托项目负责人
	

	自行研制委托项目名称
	单位
	数量
	预计费用（万元）

	
	
	
	

	申请理由及调研情况（含校外研制所需经费）：



	自行研制委托具体技术要求：



	项目负责人意见
	                          项目负责人：       年  月  日

	学院院长意见
	                        学院院长：       年  月  日

	学科办主任意见
	                        学科办主任：       年  月  日


附表二

南京航空航天大学

学科建设项目自制系统校内非本院人员自行研制承建申请表（表二）

	承建单位
	
	承建项目负责人
	
	联系电话
	

	承建学科建设项目名称
	

	委托学院
	
	委托学科建设项目负责人
	

	承建时间
	
	承建项目完成时间
	
	所需费用

（万元）
	

	承建单位人员、条件和能力：（可另附论证报告）



	研制经费详细清单：



	承建项目负责人意见
	                                承建项目负责人：       年  月  日

	学院

意见
	                    承建学院负责人：       年  月  日

	校学科办意见
	                       学科办负责人：       年  月  日

	专家组意见
	                       专家组组长：       年  月  日

	校领导意见
	                          校领导：           年  月  日


附表三：
南京航空行天大学

学科建设项目自制系统校内非本院人员自行研制任务责任书（表三）

项目名称                          设立项目编号：

	1、 技术指标

	2、 研制经费

	3、 起止时间

	4、 备注

	委托方

项目负责人签名：           年  月  日
	承建方

项目负责人签名：          年   月   日

	委托方院长签名：           年  月   日
	承建方院长签名：          年   月   日

	学科办主任签名：                    年   月   日


附表四

南京航空航天大学

学科建设项目自制系统非本院人员自行研制完成验收申请表（表四）

	项目名称
	

	校学科建设项目编号
	

	委托单位项目负责人
	

	承建单位
	

	承建单位项目负责人
	
	联系电话
	

	项目起止时间
	 

	计划验收时间
	
	计划验收地点
	

	项 目 主 要 内 容 与 完 成 情 况

	承建项目负责人签字：                     年    月   日



	学院

意见
	负责人签字：   

年   月   日

	校学科办意见
	负责人签字：     

                                           年   月   日


附表五

南京航空航天大学

学科建设项目自制系统非本院人员自行研制完成验收表（表五）

	项目名称
	

	校学科建设项目编号
	

	委托项目负责人
	
	联系电话
	

	承建单位
	

	承建项目负责人
	
	联系电话
	

	项目起止时间
	

	验收时间
	
	验收地点
	

	验收组成员
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	验收意见：

验收组组长签字：                      年     月     日











